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Forretningsorden for afdelingsbestyrelsen

Reglerne i en forretningsorden skal tilpasses den enkelte bestyrelse og bgr gennemgas hver gang der har
vaeret valgmgde for at sikre, at alle bestyrelsesmedlemmer er enige om indholdet.

Som retningslinjer for afdelingsbestyrelsens arbejde geelder sammen med boligorganisationens vedtaegter
felgende bestemmelser:

Afdelingsbestyrelsens opgaver

1. Afdelingsbestyrelsen fgrer tilsyn med afdelingens vedligeholdelsestilstand og pasning samt paser, at der
er god orden i afdelingen.

2. Afdelingens beboere har mulighed for personligt at rette henvendelser og eventuelle klager til
afdelingens bestyrelse. Hvis klager ikke kan afklares internt i afdelingen, behandles disse af
administrationen. Safremt eventuelle klager eller lignende gnskes behandlet af organisationsbestyrelsen
sker dette efter indstilling fra administrationen. | begge situationer skal afdelingsbestyrelsens skriftlige
udtalelser vedrgrende sagen kunne vedlaegges.

3. Udover bestilling af handveerkere til almindelige vedligeholdelses- eller reparationsopgaver i afdelingens
boliger udfgrer afdelingsbestyrelsen ikke administrative opgaver.

4. Hvert ar gennemgar og behandler afdelingsbestyrelsen forslag fra administrationen til budget for
afdelingens drift. Afdelingsbestyrelsen kan fremkomme med gnsker om tilfgjelser eller endringer m.v. af
driftsbudgettet og kan anmode om mgde med administrationen herom. Afdelingsbestyrelsen forelaegger
herefter forslag til driftsbudget for afdelingsmgdet til godkendelse. Organisationsbestyrelsen foretager den
endelige godkendelse af driftsbudgettet.

5. Arsregnskab for afdelingen udarbejdes af administrationen og fremsendes til afdelingsbestyrelsens
godkendelse, inden generalforsamlingen foretager den endelige godkendelse.

6. Eventuelle tvistigheder mellem boligorganisationens ledelse og afdelingsbestyrelsen eller afdelingsmgdet
om driftsbudget og arsregnskab indbringes af boligorganisationens ledelse for kommunalbestyrelsen, som
treeffer den endelige administrative afggrelse.

7. Mindst en gang hvert tredje ar skal afdelingsbestyrelsens medlemmer sammen med en repraesentant for
administrationen gennemga afdelingen og kan pa grundlag af denne gennemgang og administrationens
oplaeg om gennemfgrelse og gkonomiske konsekvenser stille forslag til afdelingsmg@det om ivaerksaettelse af
aktiviteter og arbejder.



8. Ved fraflytninger foretages syn af boligerne i overensstemmelse med reglerne i afdelingens
vedligeholdelsesreglement og lejekontrakten. Der kan indgas aftale om, at et medlem af
afdelingsbestyrelsen kan deltage i synet, medmindre fraflytteren udtrykkeligt frabeder sig det.

9. Afdelingsmgdet kan bemyndige afdelingsbestyrelsen eller andre grupper af beboere, som
afdelingsmgdet udpeger, til at udgve szerlig virksomhed ved afholdelse af arrangementer eller fester for
bgrn og unge samt kulturelle aktiviteter, f.eks. udgivelse af beboerblad, etablering af fritidsklubber og
andre aktiviteter.

10. Eventuel patale eller klager fra afdelingsbestyrelsen over ejendomsfunktionaerers arbejde rettes til
administrationen, som tager stilling til patalen/klagen sammen med boligorganisationens ledelse.

11. Mindst en gang hver maned skal der vaere lejlighed for afdelingens beboere til personligt at rette
henvendelse til afdelingsbestyrelsen eller et af dens medlemmer.

12. Der palaegges generelt afdelingsbestyrelsens medlemmer og suppleanter tavshedspligt vedrgrende
kendskab til beboeres personlige forhold.

13. Hvis afdelingsm@det har besluttet det, vaelger afdelingsbestyrelsen af sin egen kreds en formand. Ellers
vaelges formanden saerskilt af afdelingsmgdet.

14. Afdelingsbestyrelsen vaelger af sin egen kreds en sekretzer, som fgrer protokol over forhandlingerne pa
afdelingsbestyrelsens mgder samt over afdelingsmgder. Pa tilsvarende made kan afdelingsbestyrelsen
veelge en kasserer, som fgrer regnskab vedrgrende afdelingsbestyrelsens radighedsbelgb.
Afdelingsbestyrelsen fordeler i gvrigt selv opgaverne indbyrdes.

15. Hvervene som formand for eller medlem af afdelingsbestyrelsen er ulgnnede. Der kan dog dakkes til
kontorhold og telefoni af afdelingens radighedsbelgb.

16. Afdelingsbestyrelsesmgde indkaldes af formanden, der ogsa leder afdelingsbestyrelsens mgder. Pa det
ordinaere, obligatoriske afdelingsm@de afleegger formanden pa afdelingsbestyrelsens vegne beretning for
det forlgbne ar.

17. Afdelingsbestyrelsen holder mgde sa ofte, det skennes ngdvendigt, eller hvis blot et medlem af
afdelingsbestyrelsen fremsaetter gnske derom. Der skal dog afholdes minimum 2 mgder hvert ar. Pa det
ferste mgde, som skal afholdes inden udgangen af april godkendes arsregnskabet for det foregaende ar
efter gennemgang med administrationen og pa det andet mgde, som skal afholdes inden udgangen af juni
godkendes budget for det kommende ar efter gennemgang med administrationen.

18. Afdelingsbestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mindst halvdelen af afdelingsbestyrelsens medlemmer er
til stede.

19. Beslutning traeffes af de m@dende afdelingsbestyrelsesmedlemmer ved simpel stemmeflerhed. Star
stemmerne lige, er formandens stemme afggrende. Dersom formanden ikke er til stede, og stemmerne star
lige, udsaettes afggrelsen til et senere mgde.

20. Boligorganisationens ledelse og afdelingens beboere skal ggres bekendt med dagsorden samt tid og
sted for afdelingsbestyrelsens mgder.



21. Afdelingsbestyrelsen meddeler administrationen sine og afdelingsmgdets beslutninger.
Afdelingsbestyrelsen aftaler med administrationen hvordan beslutningsreferater offentligggres.

22. Hvis en repraesentant for administrationen deltager i et mgde i afdelingsbestyrelsen, tilretteleegges
mgdet saledes, at de punkter, hvor de pagaeldendes naervaerelse er gnsket, behandles fgrst.

23. Lejere og andre har normalt ikke adgang til at overvaere afdelingsbestyrelsens mgder men kan indkaldes
til hgring i forbindelse med enkelte dagsordenspunkter.

24. Afdelingsbestyrelsen kan beslutte, at suppleanter helt eller delvis kan deltage i afdelingsbestyrelsens
mgder, dog uden stemmeret.

25. Hvis et medlem af afdelingsbestyrelsen fraflytter afdelingen eller pa grund af leengevarende sygdom
eller lign. treeder ud af afdelingsbestyrelsen, skal suppleanten indkaldes.

Saledes godkendt pa afdelingsmgdet den 8. september 2010.

Formand dirigent



